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Hinweise zur Nutzung der Formulare und Meldebögen 

 

Autovervollständigung beim Ausfüllen 

Das automatische Ausfüllen des Webbrowsers schlägt Ihnen Vervollständigungen der Daten 

(Namen, Adressen) vor. Bei erneutem Start des Online-Formulars erhalten Sie Eingabevor-

schläge aus der vorherigen Nutzung, die Ihnen die Anwendung erleichtern. Um das 

automatische Ausfüllen verwenden zu können, müssen Sie im Browser angemeldet sein. 

 

Zwischenspeichern 

Über die Schalfläche „Zwischenspeichern“ kann der Ausfüllvorgang unterbrochen werden, 

die Eingaben werden dabei im HTML-Format unter Downloads gespeichert. Diese HTML-

Datei können Sie jederzeit rückwirkend ergänzen, verändern, zu einem späteren Zeitpunkt 

ausfüllen oder weiterleiten, so dass das Formular von verschiedenen Personen bearbeitet 

werden kann. Auch die Speicherung der HTML-Datei als Vorlage für weitere Anträge ist 

möglich und wird von uns empfohlen.  

Diese Funktionsschaltfläche steht Ihnen auf allen Seiten – bis zur vorletzten Seite – zur 

Verfügung. Bei IOS-Betriebssystemen funktioniert die Funktion Zwischenspeichern nur, 

wenn eine zusätzliche App installiert ist, damit die HTML-Datei abgelegt werden kann. 

 

Anlagen 

Sie können zu Ihrer Meldung Anlagen hinzufügen. Bitte halten Sie diese zum Hochladen 

möglichst als PDF bereit. Veraltete Dateiformate können wir aus Sicherheitsgründen nicht 

akzeptieren. 

 

Daten einreichen 

Nachdem der Ausfüllvorgang abgeschlossen ist, können Sie Ihre Eingaben über die 

Schaltfläche "Vorschau" überprüfen. Über die Schaltfläche „Speichern“ können Sie die 

ausgefüllte PDF-Datei sichern.  

Abschließend klicken Sie auf „Einreichen" - die Daten werden verschlüsselt an uns 

übertragen. Im Anschluss können Sie sich für Ihre Dokumentation die 

Einreichungsbestätigung abspeichern bzw. das eingereichte PDF-Formular herunterladen. 

 

 


