Digitales Betriebserlaubnisverfahren (DiBev) — Kindertageseinrichtungen — Fragen und Antworten

Die FAQ-Liste ist in folgende Themengebiete unterteilt:
1 Grundsatzliches zu DiBev
2 Registrierung und Anmeldung
3 Antragstellung

4 Betriebserlaubnis (Bescheid)

1 Grundsatzliches zu DiBev

Nr. Stichwort Frage
1 DiBev Warum gibt es DiBev?
2 Vorteile Welche Vorteile ergeben sich durch

das digitale Betriebserlaubnisverfahren
fur Trager?

Stand: 01. Juni 2021

A

Kommunalverband
fiir Jugend und Soziales
Baden-Wiirttemberg

Antwort

Die Verwaltung des Landesjugendamts bietet seit Marz 2021 ein digita-
les Format zum Antragsverfahren im Bereich Kindertageseinrichtungen
an. Hierbei wird in einem ersten Schritt das Antragsverfahren zur Be-
triebserlaubnis (BE) gem. § 45 SGB VIII auf ein digitales Format umge-
stellt. Ubergangsweise kénnen Antrage auch noch in Papierform ge-
stellt werden. Bei digitaler Antragsstellung erhalt der Trager auch den
Bescheid fur die Betriebserlaubnis in digitaler Form.

DiBev bietet die Méglichkeit schnell, unkompliziert und effektiv BE-
Antrage zu stellen. Daten, die bereits im KitaDataWebhouse (KDW)
hinterlegt sind, werden in das DiBev-Verfahren tbernommen und mus-
sen nicht neu eingegeben werden. Die Daten zu bspw. einzelnen
Gruppen (Offnungszeiten) kdnnen ggf. abgeandert werden.



2 Registrierung und Anmeldung

1 Registrierung Wie kann sich ein Trager fur das Wenn bereits ein Zugang zu KDW vorhanden ist, meldet sich der Tra-
DiBev-Verfahren registrieren? ger mit seinen Zugangsdaten in KDW wie gewohnt an. AnschlieRend
wird der Stichtag ausgewahlt.

Auf der Startseite von KDW sieht die Maske wie folgt aus:

Infos UVP v Abmelden

Stichtag: v_oder Unverziigl. Personalmeldung v Benutzer:

Bitte wahlen Sie zundchst den gewiinschten Stichtag aus oder klicken Sie algUnverziigl. Personalmeldung'. Erst dann kénnen Sie losl

Willkommen im KITA-Data-Webhouse,
Achtung! Dies ist der Testserver. Hier konnen keine offiziellen Meldungen abgeschickt werden!

NEU: Digitales Betriebserlaubnisverfahren:

» Hier kdnnen Sie sich fur DiBev registrieren

= Hier konnen Sie sich fur DiBev anmelden

» Unter folgendem Link finden Sie ein Erkiarvideo zum Digitalen Betriebserlaubnisverfahren (Erklarvideo)

Screenshot 1 © KVJS

1. Hier klickt man auf ,registrieren” und flllt anschlieRend die Felder fir die Registrierung (DiBev) aus.
2. Nach der Registrierung erhalt der Trager im Fenster oben eine orange Meldung und wahlt ,Formular” aus.



Dieses Formular sieht wie folgt aus:

mm

P b
10 fu g e Srinben
Rstien. Wis tamtsers

Anmeldung zum Digitalen
Betriebserlaubnisverfahren

Baden-Wirttemberg (DiBev)

Dezemat Jugend - Landesjugendamt - Ref. 44

Lindenspdnstr. 39

70176 Stungart
Um lhren Antrag schnell bearbeiten zu kénnen,
senden Sie diesen bitte unterschrieben als
Scan per E-Mail an: dibevi@kvis.de

Antragsteller/.n (Tragervertreter/ i)

Name (Trager) Stadt Musterstadt,|SB AG
Stralle / Nr. Teststrale 1

PLZ/Ont 70000 Stutigart

Telefon 0000000000

E-Mail online-lemen@ikvis.de

Mit Ihrer Unterschrift bestatigen Sie uns Ihre Identitat und dass alle Angaben volistandig und komekt sind.
Bitte bedenken Sie, dass Falschangaben Zur VerzGgerung bew. Nichtereilung der Betriebseraubnis fihren
kdnnen.

Achten Sie bitte auch darauf, dieses Formular immer nur per E-Mail zu versenden. Verwenden Sie hierzu
unbedingt den oben genannten Link.

Screenshot 2 © KVJS

Folgende Schritte sind zu beachten:

1. Dieses Formular wird vom Trager unterschrieben und gescannt.

2. Das Dokument wird an die E-Mail-Adresse: dibev@kvjs.de gesendet.

3. Nach der Prifung wird der Zugang zum DiBev fir den Trager freigeschaltet.
Es muss beachtet werden, dass die Zugangsdaten (Benutzername, Passwort) bei DiBev und KDW nicht identisch sind. Es kann sich aller-
dings mit beiden Zugangsdaten Uber die Startseite von KDW eingeloggt werden. Je nach Benutzername gelangt man dann auf die ent-
sprechende Benutzeroberflache (KDW oder DiBev). Zu bereits bestehenden Einrichtungen sind die Daten im DiBev schon hinterlegt.


mailto:dibev@kvjs.de

3 Antragstellung

1

Antragsberechtigun

Antragsarten

Ablauf der Beantra-
gung einer BE

Testserver

g Wer kann einen digitalen BE-Antrag
stellen?

Welche Antrage kdnnen gestellt wer-

den?

Wie kann ein BE-Antrag gestellt wer-

den?

® Benutzerkonto

Wilkommen zum Digitalen Betriebseraubnisverfahren!

@ Abmelden

Bei technischen Fragen wenden Sie sich bitte an die KDW-Hofline: Tel. 0711 6375-476

2 Eintrage gefunden, bitte durch Klick in die Zeile einen auswahlen oder

Grundsatzlich kann nur der Trager einer Einrichtung einen Antrag auf
Erteilung der BE stellen. Dies findet unverandert Anwendung fur DiBev.

Zum aktuellen Zeitpunkt kénnen mit DiBev im KDW Neu- und Ande-
rungsantrage fur die jeweiligen Einrichtungen beantragt werden. In den
unteren Screenshots wird ein Auszug zur Beantragung einer BE darge-
stellt.

In den unteren Screenshots ist verkirzt der Ablauf dargestellt:

Tragernummer | Spitzenverband | GKZ Name Strafe PLZ |Ont mmu'Facnmmann Ansprechperson
211212345 1| 112001 | Stadt Musterstadt| Wichfigste Durchgangssiralle 1) 12345 Musterstadt Herr Refarat 42| Herr Referat 42
276133007 1| 212000 I1SB AG Zur Gielerei 24 76227 Karlsruhe | Durlach | Herr Referat 42| Herr Referat 42

Screenshot 3 © KVJS

1. Nach erfolgreicher Anmeldung befindet man sich auf der Oberflache des digitalen Betriebserlaubnisverfahrens.
2. Hier wird dann die Einrichtung ausgewahilt, fiir die eine Anderung vorgenommen werden soll.



Willkommen zum Digitalen Betriebseriaubnisverfahren!
Beiinhaltlichen Fragen wenden Sie sich bifte an: Frau/Herr Mustermann
Bei technischen Fragen wenden Sie sich bitte an die KDW-Hofline: Tel. 0711 6375-476

Screenshot 4 © KVJS

3. Bei Eroffnung einer neuen Einrichtung wird auf den griinen Button ,Neue Einrichtung® (siehe Schaubild oben) geklickt.

zum Digitalen
Bei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an: Frau/Herr Mustermann
Bei technischen Fragen wenden Sie sich bitte an die KDW-Hotline: Tel. 0711 6375-476

| Zurick zur A

Trsger| Anirag  Personal | Aniagen | Abschiuss |

-~ Anderung der Betriebsform von Gruppen und/oder neue Gruppe(n) undioder Schiiefiung von Gruppe(n) &
|. Abbrechen H “m hmmm

Screenshot 5 © KVJS

4. Das System fuhrt den Anwender nun durch verschiedene ,Register” wie bspw. ,Antrag“, ,Gruppen® oder ,Personal®.
Alle turkis hinterlegten Felder sind Pflichtfelder.




5. Es muss jede Registerkarte ausgefullt werden. AnschlieBend wird auf den griinen Button ,speichern und weiter” gedruckt.
6. Im unteren Teil der Maske ist noch folgender Satz ,Welche Anregungen méchten Sie uns zu dieser Seite mitteilen?“ zu sehen. Hier kann
das Feedback an uns eingetragen werden.

Willkommen zum Digitalen Betriebseriaubnisverfahren!
Eei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an’ Frau/Herr Mustermann
Bei tachnischen Fragen wenden Sia sich bitte an die KDW-Haotline: Tel. 0711 6375-476

Hinweis: Bitte kreuzen Sie "'Der Betrieb kann erst..." noch an

| zuriick zur Auswabhlliste |

7]

|. Antrag (PDF) | Al
Screenshot 6 © KVJS
7. Im letzten Schritt der digitalen Antragsstellung muss der Haken bei ,Der Betrieb kann erst nach Erhalt [...] aufgenommen werden® gesetzt
werden. Anschliefend klickt man auf ,Antrag abschlief3en“, wenn alle Eingaben getatigt wurden. Der Antrag kann auch als PDF herunter-

geladen werden.
8. Danach erhalt der Trager vom System (KDW) eine Bestatigungsmail zum Eingang.

Weitere Unterstlitzung finden Sie zudem auf der Startseite von KDW mit Videos zur Antragsstellung.



https://www.kitaweb-bw.de/kita/kitaStdPage.jsp

Technische und fach-
liche Unterstitzung

Unterbrechung bei
Antragsstellung

Nachreichen von Un-
terlagen und Informa-
tionen

Korrektur der Antrag-
stellung

Uberblick zur Antrag-
stellung

Mehrere Antrage pro
Einrichtung

Wohin kann man sich wenden, wenn
Hilfe bei der Antragstellung in DiBev
benotigt wird?

Kann die Antragsstellung unterbrochen
werden?

Wie kénnen Unterlagen nachgereicht
werden?

Die Daten zum Antrag wurden falsch
eingegeben und bereits abgeschickt.
Der Antrag soll zurickgezogen werden.
Ist dies moglich?

Wo kann der gestellte Antrag eingese-
hen werden?

Kann der Trager wahrend eines laufen-
den Betriebserlaubnisverfahrens einen
erneuten Antrag fir dieselbe Einrich-
tung stellen?

Bei technischen Fragen wendet sich der Trager an die KDW-Hotline
mit der Telefonnummer: 0711-6375-476

Bei inhaltlichen Fragen zum Antrag wendet sich der Trager bitte an die
zugehdrige Ansprechperson fur den jeweiligen Stadt- und Landkreis.
(Link: KVJS: Ansprechpartnersuche)

Ja, es ist immer mdglich, Zwischenspeicherungen vorzunehmen und
zu einem spateren Zeitpunkt den Antrag weiter zu bearbeiten. Erst
wenn bei der Registerkarte ,Abschluss” auf ,Antrag abschicken® ge-
klickt wurde, sind keine Anderungen mehr moglich.

Zum aktuellen Zeitpunkt kdnnen lediglich unter der Registerkarte ,Anla-
gen“ weitere Dokumente wie bspw. Konzeption, Grundriss etc. nach-
traglich hochgeladen werden.

Angaben zum Personal (Name, Qualifikation, Beschaftigungsumfang)
oder zu den Angebotsformen sind per E-Mail bei der Ansprechperson
des Stadt- und Landkreises einzureichen.

Nein dies ist nicht moéglich. Bitte nehmen Sie hierzu mit dem zustandi-
gen Ansprechpartner des Stadt- und Landkreises Kontakt auf.

Dies ist unter DiBev unter der Registerkarte ,Antrage“ maglich.

Nein, dies ist nicht moglich. Der digitale BE-Antrag muss vollstandig
bearbeitet werden. Erst nach Abschluss der Bearbeitung ist ein neuer
Antrag auf BE mdglich.


https://www.kvjs.de/jugend/kindertageseinrichtungen/ansprechpartnersuche

4 Betriebserlaubnis (Bescheid)

1

Digitale BE (digitaler |Wo kann der Bescheid fir die erteilte
Bescheid) BE abgerufen werden?

Der Bescheid kann wie folgt im KDW abgerufen werden:

Sobald die Betriebserlaubnis erteilt wird, bekommt der Trager eine E-
Mail mit der Mitteilung, dass die Betriebserlaubnis im KDW unter der
Registerkarte ,Einrichtung“ abgerufen werden kann.

Aktuell wird die BE zudem per Post zugestellt. Die nachrichtliche Uber-
mittlung an die Kommune, das Jugend- und Gesundheitsamt, den je-
weiligen Landesverband sowie an die geschaftsfihrenden Institutionen
bleibt unverandert in Papierform.

mhﬁmmm: Listen MM-WWW Benutzerkonto Abmeiden
maw:m

Stichtag | 01.03.2021 A oder Unverzigl Personalmeldung v

mszhludm Eh-lmwll

mmhrm Person
ut' mﬁnﬂ w-mnlu'l::’lumn:r

Willkommen im KITA-Data-Webhouse,
Achtung! Dies ist der Testserver. Hier konnen keine offiziellen Meldungen abgeschickt werden!

NEU: Digitales Betriebserlaubnisverfahren:

» Ab dem 15.00, kinnen Sie sich so anmelden: Erkddnvides
= Hier kBnnen Sie sich flr DiBev registrigren
= Hier kinnen Sie sich flr DiBev anmeiden

Screenshot 7 © KVJS

1. Hierzu wahlt man ,Dateneingabe” und dann ,Einrichtung” aus.

2. Anschlielend werden die Einrichtungen aufgelistet. Unter der Registerkarte ,Einrichtung® ist der Bescheid vorzufinden.



Stichtag:  01.03.2021

I Benutzer: daun

| Tréiger ” Springkrifte | 4

% Trager

Einrichtungsnummer
Einrichtungsart

wochentl. Offnungszeit

Wann éffnet die Einrichtung?
Wann schlief3t die Einrichtung?
Schlieft die Einrichtung liber Mittag?
ohne feste Gruppenstruktur
Gruppenanzahl

genehmigte Plitze
Kinderanzahl

Kindar

2001910 Musterkita, 76137 Karlsruhe, Slidendstr. 4

> ‘ Gruppen || Personal H Warteliste ‘

Diese Einrichtung ist fiir diesen Stichtag abgeschlossen. Fur Eingaben zum néchsten Stichtag oder fiir Zwischenmeldungen
&dndern Sie bitte oben auf den néchsten Stichtag.

Fiir nachtrigliche Anderungen zum Stichtag 01.03.2021 klicken Sie bitte hier | andem \

276133007 I1SB AG
76227 Karlsruhe, Zur Giefterei 24
2001910
Kinderkrippe
1 Stunden
02 : 03 Uhr {an den meisten Wochentagen)
18 : 05 Uhr {an den meisten Wochentagen)
MNein n
(trotzdem Gruppenzuordnung vornehmen)
A

1
O {fraiwilli

icht)

Screenshot 8 © KVJS
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