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Kommunalverband
fiir Jugend und Soziales
Baden-Wiirttemberg

Digitales Betriebserlaubnisverfahren (DiBev) —
Kindertageseinrichtungen — Fragen und Antworten

(Stand: 21. Februar 2024)

Die FAQ-Liste ist unterteilt in die folgenden Themenbereiche:

1. Grundsatzliches

2. Registrierung und Anmeldung
3. Antragstellung

4. Betriebserlaubnis

1. Grundsatzliches

Nr. Frage Antwort

1.1 Welche Méglichkeiten bietet DiBev? Im Rahmen des DiBev kénnen Trager von Kindertageseinrichtungen sowohl Neu- als
auch Anderungsantrage nach § 45 SGB VIl digital einreichen.
Hinweis: Beim Umzug einer Einrichtung ist ein Anderungsantrag zu stellen.

1.2 Welche Vorteile ergeben sich durch das DiBev fir Trager? | Das DiBev ermdglicht i.d.R. eine schnellere Bearbeitung und vereinfacht das BE-

Verfahren. Bereits in KitaDataWebhouse (KDW) hinterlegte Daten, wie bspw. das
Personal, kdnnen direkt in das DiBev tibernommen werden. Uber das DiBev erteilte BE’s
kdnnen jederzeit Gber das KDW abgerufen werden.




2. Registrierung und Anmeldung

Nr.

Frage

Antwort

2.1

Welcher Benutzername wird bei der Registrierung vergeben
und wie erfolgt die Registrierung?

Der Trager gibt seine E-Mailadresse an. Wir empfehlen die
Verwendung einer nicht-personenbezogenen Funktions-E-Mail-
Adresse.

Infos UVP »

Y1E

DATA WEBHOUSE

Bitte wahien Sie zundchst den gewinschien Stichiag aus oder klicken Sie aliy Unverzigl. Personaimelidung’. Erst dann konnen Sie losh
Willkommen im KITA-Data-Webhouse,
Achtung! Dies ist der Testserver. Hier konnen keine offiziellen Meldungen abgeschickt werden!

NEU: Digitales Betriebserlaubnisverfahren:
« Hier kdnnen Sie sich fir DiBev regisinersn
« Hier kbnnen Sie sich fir DiBev anmelden

« Unter folgendem Link finden Sie ein Eridarvideo zum Digitalen Betriebseraubnisveriahren (Erkdarvideo)

Screenshot 1 © KVJS

Nach der Registrierung erfolgt die Anmeldung Uber die
Zugangsdaten in KDW und der Auswahl des Stichtags.

Uber den Button ,registrieren* kénnen die Felder fiir DiBeV
ausgefullt werden. Danach erhalt der Trager im oberen Fenster
eine orangefarbene Meldung und wahlt ,Formular” aus.

Nach der Registrierung erfolgt die Anmeldung utber die
Zugangsdaten in KDW und der Auswahl des Stichtags.

Uber den Button ,registrieren* kénnen die Felder fiir DiBeV
ausgefullt werden. Danach erhalt der Trager im oberen Fenster
eine orangefarbene Meldung und wahlt ,Formular” aus.



2. Registrierung und Anmeldung

Nr.

Frage

Antwort
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TO1TE Stuiigart

Antragstellean (Tragervertreten )

Anmeldung zum Digitalen
Betriebserlaubnisverfahren
(DiBev)

Umi Ihren Antrag schnell bearbeiten zu konnen,
senden Sie diesen bitte unterschrieben als
Scan per E-Mail an: dibev@kvis.de

Name (Trager) Stadt Musterstadt 158 AG
Strale / Nr. Teststralle 1

PLZ/ Ot 70000 Stutigart

Tetefon 0000000000

E-Mail online-lemen@kvis.de

kbninan

unbedingt den oben genannten Link.

Mit Ihrer Unterschrift bestitigen Sie uns Ihre identitit und dass alle Angaben vollstindig und kormekt sind.
Bitte bedenken Sie, dass Falschangaben zur Veradgerung bow. Nichteriellung der Betriebseriaubnis fihren

Achten Sie bitte auch darauf, dieses Formular immer nur per E-Mail zu versenden. Verwenden Sie hierzu

Screenshot 2 © KVJS

Dieses Formular wird vom Trager unterschrieben, eingescannt
und an die E-Mail-Adresse: dibev@kvjs.de gesendet. Nach der
Prifung wird der Zugang zum DiBev fir den Trager
freigeschaltet.

Die Zugangsdaten (Benutzername, Passwort) bei DiBev und
KDW sind nicht identisch. Der Trager kann sich mit beiden
Zugangsdaten Uber die Startseite von KDW einloggen. Je nach
Benutzername o6ffnet sich die entsprechende
Benutzeroberflache (KDW oder DiBev). Daten bereits
bestehender Einrichtungen sind im DiBev automatisch
hinterlegt.



mailto:dibev@kvjs.de

3. Antragstellung

Nr. Frage Antwort
3.1 Wie kann ein BE-Antrag gestellt werden? In den folgenden Screenshots ist der Ablauf verkirzt dargestellt:
Testserver -
@ " 1. Nach erfolgreicher Anmeldung erscheint die Oberflache des
1 J) Benutzerkonto Ab .
ev DiBev.
Wilkommen zum Digitalen Betriebserlaubnisverfahren!
Bei technischen Fragen wenden Sie sich bitte an die KDW-Hofline: Tel. 0711 6375-476 2 Der Tréger Wah't aus, fur We'che Einrichtung eine Anderung
2 Eintrage gefunden, bitte durch Klick in die Zeile sinen auswahlen oder vorgenommen werden soll.
Trager | GKZ | Name stratie pLz |ont | ontsteit | in | Ansp
211212345 1] 112001 Stadt Wichiigste 1] 12345/ my | Her Referat 42 Her Referat 42
276133007 1/ 212000[ 158 AG Zur Gielerei 24 76227 | Duriach | Herr Referat 42| Her Referat 42
Screenshot 4 © KVJS
e 3. Eine neue Einrichtung wird Uber den griinen Button ,Neue

‘Willkommen zum Digitalen Betriebseriaubnisveriahren!
Eei inhaitlichen Fragen wenden Sie sich bitte an: Frau/Herr Mustermann
Eei technischen Fragen wenden Sie sich bitte an die KDW-Hotline: Tel. 0711 6375-476

zuriick zur Auswabhlliste

Einrichtungen | Antriinll-

_." Liste als Datei

E-Mail | Ansprechperson

Screenshot 3 © KVJS




3. Antragstellung

Nr.

Antwort

® Benutzerkonto

‘zum Digitalen Betr !
Bei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bifte an: Frau/Herr Mustermann
Bei technischen Fragen wenden Sie sich bitte an die KDW-Holline: Tel. 0711 6375-476

gen | Anlagen | |

And der Betri von Gruppen neue Gi )

] pe R s 3 .
Liste der Anderungen l..lmzug einer kompletten Einrichtung in ein anderes Gebéude

von

Weiche Anregungen mochten Sie uns zu dieser Seite mitteilen?

@ Benutzerkonto

zum Digitalen Betr 1
Bei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an: Frau/Herr Mustermann
Bei technischen Fragen wenden Sie sich bitte an die KDW-Holline: Tel. 0711 6375-476

zurick zur Auswahlliste

2130859 test, 12345
[ Trager|[ Einrichtung [IETT]| Gruppen | [ gen | Antagen|

v]

Andi der Betri von Gruppen neue G

| s 2. S .
T \..lmzug einer kompletten Einrichtung in ein anderes Geb&ude

von )

Welche Anregungen méchien Sie uns zu dieser Seite mitteilen?

4. Das System fiihrt den Anwender durch verschiedene
Register, wie bspw. ,Antrag®, ,Gruppen® oder ,Personal®. Tirkis
hinterlegte Felder sind Pflichtfelder.

5. Jede Registerkarte ist auszufiillen. Eine Bestatigung der
Angaben erfolgt tUber ,speichern und weiter”.

6. Im letzten Schritt ist die Formulierung ,Der Betrieb kann erst
nach Erhalt der Betriebserlaubnis aufgenommen werden* zu
bestatigen. Nach Abschluss aller Eingaben kann der Antrag
Uber das entsprechende Feld abgegeben und als PDF
heruntergeladen werden. Danach erhalt der Trager von KDW
eine Eingangs-E-Mail.



3. Antragstellung

Nr.

Frage

Antwort

3.2

Wo erhalten Trager Unterstlitzung bei der Antragstellung in DiBev?

Bei technischen Fragen kann sich der Trager an die KDW-
Hotline (Tel.: 0711/6375-476) wenden, bei fachlichen Fragen
zum Antrag an die Ansprechperson fir den jeweiligen Stadt- und
Landkreis (sh. KVJS: Ansprechpartnersuche).

Zudem kdnnen auf der Startseite von KDW-Videos aufgerufen
werden, die die Antragsstellung erlautern.

3.3

Kann die Antragsstellung unterbrochen werden?

Ja. Zwischenspeicherungen sind mdglich, um den Antrag zu
einem spateren Zeitpunkt weiter bearbeiten zu kdnnen. Erst
wenn der Antrag Uber die Registerkarte ,Abschluss® eingereicht
wird, sind keine Anderungen mehr méglich.

3.4

Wie kénnen Unterlagen nachgereicht werden?

Unter der Registerkarte ,Anlagen” kdnnen weitere Dokumente
wie bspw. Konzeption, Grundriss etc. nachtraglich hochgeladen
werden. Personalangaben zu laufenden Antragen sind Uber die
unverzigliche Personalmeldung (UVP), Anderungen zu bereits
beantragten Angebotsformen (Offnungszeiten, Kleingruppe...)
per E-Mail bei der Ansprechperson des jeweiligen Stadt- und
Landkreises nachzureichen.

3.5

Die Daten zum Antrag wurden falsch eingegeben und bereits abgeschickt.
Ist es mdglich, dass der Trager den Antrag zurlickzieht?

Der Trager kann den Antrag, sobald dieser eingereicht wurde,
nicht mehr verandern. Es besteht die Option, dass der Antrag
zur Weiterbearbeitung von dem Ansprechpartner des Stadt- und
Landkreises an den Trager zur Korrektur zuriickgegeben wird.

3.6

Kann der Trager wahrend eines laufenden BE-Verfahrens einen erneuten Antrag fur
dieselbe Einrichtung stellen?

Nein, der digitale BE-Antrag muss zuerst vollstandig bearbeitet
werden. Erst nach Abschluss der Bearbeitung kann ein neuer
Antrag auf Erteilung einer BE gestellt werden.


https://www.kvjs.de/jugend/kindertageseinrichtungen/ansprechpartnersuche

3. Antragstellung

Nr. Frage Antwort
3.7 Welche Schritte sind erforderlich, wenn ein Antrag an den Trager zurlickgesandt Der Antrag kann von der zustandigen Ansprechperson zur
wird? erneuten Bearbeitung zurlick an den Trager gesendet werden.
Der Trager erhalt hiertiber eine Info von KDW.
3.8 Wie lange bleiben begonnene, aber noch nicht an den KVJS Ist das eingetragene Datum der geplanten Inbetriebnahme
abgesendete Antrage in KDW gespeichert? erreicht, erhalt der Trager eine E-Mail von KDW mit dem
Hinweis, dass der Antrag nach Ablauf der nachsten drei Monate
geldscht wird.
Die Frist zur Léschung kann vom Trager durch eine Anpassung
des geplanten Inbetriebnahmedatums verandert werden.
3.9 Wie kdnnen zusatzliche Antragsoptionen (siehe Punkt 6.6 und 6.7 der FAQ-Liste Diese Option kann Uber das Bemerkungsfeld der jeweiligen
Betriebserlaubnisverfahren) beantragt werden? Gruppe eingetragen werden.
3.10 Wie kdnnen Gruppen/Einrichtungen in DiBev geschlossen werden? g e e s o g o

pBger | springkidmg | Einricntung || Antrag Fw»” personal | Erktarungen | Antagen | Avscniuss

'Gruppe schlieten ]

Gruppghname 1 BE-Nr 1
febotsform  Kita (GT/VO/RGIHT/AM) v
Naturkindergartengruppe | |
Alter der Kinder ~ 3-Jahrige bis Schuleintritt ¥

Zeitangebot 6T [ [
Zeitangebot VO [ 07:00 bis 13:00 Uhr Mo Dif7 Mifj Dof Frfg Sa[|
Zeitangebot RG [ [
Zeitangebot HT [ [
40 % Platzsharing [ (dafiir sind zusatzlich bei Hort an der Schule 0,125, sonst 0,25 Personalstellen erfordsrich)
als Kleingruppe ||
maximal magliche Platze 22 bis hochstens 25 angemeldste Kinder
Wachentiiche Offnungszeit 30,00 Stunden
Randzeit 0 Stunden tagiich im Durchschnitt
Raume dieser Gruppe CTUPPENTaUM 60 am Keingruppenintensivraum 20 om Schiafraum 15 am
Bitte Sie die im Fals kein Schiafraum vorhanden, dann bitte 0 eintragen

Um eine Einrichtung zu schlieRen, muss bei jeder Gruppe die
Checkbox ,Gruppe schlielien® aktiviert werden.


https://www.kvjs.de/fileadmin/dateien/jugend/Arbeitshilfen_Formulare_Rundschreiben_Newsletter_Tagungsunterlagen/Rundschreiben/Rundschreiben_2023/RS_96_2023_Anlage_FAQ_zum_Betriebserlaubnisverfahren.pdf
https://www.kvjs.de/fileadmin/dateien/jugend/Arbeitshilfen_Formulare_Rundschreiben_Newsletter_Tagungsunterlagen/Rundschreiben/Rundschreiben_2023/RS_96_2023_Anlage_FAQ_zum_Betriebserlaubnisverfahren.pdf

3. Antragstellung

Nr.

Frage
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3.11

Wie ist ein Umzug einer Einrichtung in DiBev zu beantragen?

Ein Umzug ist als Anderungsantrag der bestehenden
Einrichtung zu beantragen (,Dauerhafter Umzug einer
kompletten Einrichtung in ein anderes Gebaude®).

4. Betriebserlaubnis

Nr.

Frage

Antwort

4.1

Wo kann der Bescheid fir die erteilte BE
abgerufen werden?

Sobald die BE erteilt wird, erhalt der Trager eine E-Mail mit der Mitteilung, dass der Bescheid in KDW
unter der Registerkarte ,Einrichtung® abgerufen werden kann.

Die nachrichtliche Ubermittlung an die Kommune, das Jugend- und Gesundheitsamt, den jeweiligen
Landesverband sowie an die geschéftsfiihrenden Institutionen erfolgt per E-Mail. Der Bescheid kann
wie folgt im KDW abgerufen werden:

Hia_

Stichtag | 01.03 2021

Willkommen im KITA-Data-Webhouse,
Achtung! Dies st der Testserver. Hier konnen keine offizielien Meidungen abgeschickt werden!

(2 1=T08  NEU: Digitales Betriebseriaubnisverfahren:
+ Ab dem 15.03, kinnen Sie sich so anmelden: Erklirvideo
» Higr kbnnen Sie sich fir DiBev registrieren

« Hier kBnnen Sie sich fir DiSev anmeiden

Screenshot 8 © KVJS
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