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Technische Hinweise zur elektronischen Antragstellung

Die Antragstellung erfolgt tiber unseren Formularserver. Auf diesen kann tber folgenden
Link zugegriffen werden:
https://formulare.virtuelles-rathaus.de:443/metaform/Form-Solutions/sid/as-
sistant/673ecf7d31aa873854aa5770

Der Formularserver bietet die Mdglichkeit, den Antrag nicht an einem Tag abschliel3en und
einreichen zu mussen. Sie kdnnen mit der Eingabe der Daten beginnen und die Option
~Zwischenspeichern“ nutzen. Anschlieend rufen Sie den Link Gber Ihre Downloads zu ei-
nem spateren Zeitpunkt wieder auf und fahren mit der Eingabe fort. Der Zugriff auf den be-
reits begonnenen Antrag ist dann nur noch von dem zuerst verwendeten Gerat moglich, da
die Daten lediglich lokal (und nicht serverseitig) gespeichert werden.

Die Navigation innerhalb des Antrags ist sowohl Uiber die Navigationsleiste (unter der Uber-
schrift zu finden) als auch Uber die Buttons ,Zurlck® und ,Weiter mdglich. Zur jeweils nachs-
ten Seite gelangen Sie erst dann, wenn auf der aktuellen Seite alle Pflichtfelder ausgefillt
sind. Falls Sie einzelne Angaben spater eingeben, mit dem Antrag jedoch fortfahren moch-
ten, kdbnnen Sie voribergehend mit Platzhaltern arbeiten (beispielsweise 0 eintragen, bis der
tatsachliche Wert ermittelt wurde).

Wahrend des Ausflllprozesses stehen lhnen Autofill-Optionen zur Verfligung — diese kdnnen
Sie bei der wiederholten Eingabe gleicher Daten nutzen. Bitte achten Sie jedoch darauf,
dass die automatische Befiillung nicht zu Falscheingaben oder zur Uberschreibung von be-
reits eingegebenen korrekten Daten fhrt.

Sobald Sie alle Felder ausgeflllt haben, kénnen Sie den Antrag tber den Button ,Einreichen®
an uns senden. Anschliefend haben Sie die Moglichkeit, eine Zusammenfassung der einge-
gebenen Daten als pdf-Datei zu speichern und bei Bedarf zu drucken.

Mdéchten Sie die bereits eingereichten Antworten noch einmal korrigieren oder erganzen,
kénnen Sie den Antrag analog zur Vorgehensweise nach Zwischenspeichern (Link Gber den
Downloadbereich aufrufen) erneut 6ffnen.

Generell empfiehlt es sich fur jeden neu anzulegenden Antrag mit dem Original-Link zu ar-
beiten.
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